快乐排课 2.12版 使用说明书

1、 用户名与密码
2、 系统初始化
3、 界面介绍
4、 修改设置
1、修改教室属性
2、修改年级属性
3、修改班属性
4、修改教师属性
5、修改组属性
6、修改系统属性
5、 排课
6、 手工调课
7、 保存
8、 打印输出
官方网站：http://pk.rcde.cn
下载地址 
   网络版：http://www.skycn.com/soft/28179.html    http://www.newhua.com/soft/51405.htm
   单机版：http://www.newhua.com/soft/40822.htm   http://www.skycn.com/soft/22268.html
获取授权的方法：http://pk.rcde.cn/howreg.asp
1、 用户名与密码
*************以下适用于网络版*******************
网络版的授权从网上获得，因此，你得首先检查你的电脑能连接上http://pk.rcde.cn，否则网络版不能正常使用。

首次进入系统，会出现下面这个窗口。

[image: image1.png]



这时你可以单击“注册”，电脑会打开注册页面，你按要求注册完毕后，用注册的用户名和密码填写好，再单击“登录”。

成功登录后，会出现一个欢迎窗口，如果登录失败也会出现这个窗口，不过窗口中会告诉你失败的原因。
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这个时候，单击进入就可以进入本系统了，如果你是首次进入，会出现一个建立新课表的向导。

************以下适用于单机版**************
   单机版的学校名字从注册文件中取得，因为你得向作者购买授权，并且保证只在一个学校使用，在没有授权的时候，当你的班数超过5个时，电脑不会保存已经排好的课表，但能保存你的各种设置。
   单机版的授权请与作者联系，QQ:345824196
2、 系统初始化

首次进入系统或者新建一个课表时，会出现一个向导窗口。
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几个重要说明：

1、 多个名字间用“，”分开。

2、 年级名的结尾一个字必须为“级”字，如果没有，电脑会自动加上。

3、 上午课时含早自习，下午课时含晚自习。

4、 “几周一个循环”：如果你要分单双周，请在这里填“2”，如果你要三周一个循环排课请在这里填“3”，一般情况填“1”就可以了，最大数字是“4”。

[image: image4.png]FE - EE

123
2 E§
3 ER
4 ER
s ER

s ER
TER
8 B3

#ES B=5 REEETH





新建系统的第二步是“设置作息安排”，如果你要增加或者删除一节课请到前一个窗口。设置好了以后单击下一步。
下面这个窗口可以设置各个年级的课时各门课程的课时安排。
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注意：1、要增加或者删除一门课请到第一步完成。如果这个年级没有某一门课，请将它的各种课时都设为零。

      2、这里的课时是几周的总课时，比如你如果分了单双周，每周有7节语文正课，你得填14，如果是三周一个循环排课，你得填21。

在接下来的这个窗口里，你可以为每一个教师分配教学任务。
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然后就完成了设置了。单击“完成”保存设置。

[image: image7.png]FE - EE

BELHEFR
JE-Documents and Settings\hdnini strator\ S WatPaikel

DT RERHIRHER

FRERATE RO T

g maREe:
]

HEATE : € \Documents snd Settings\hdnini strator\ B

B tP i et 200- 20073 E R ). 15

i

SRIERT L SETAR I “HE BENSE-WAST
R SE AR LAAIE 2. BT EATPE) D ETHE

#ES BES RESRATOE

% |





当你单击“完成”以后，请稍等一会儿，电脑在保存设置时会花些时间。


3、 界面介绍
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在这个窗口中，你可以到处去单击、右击、双击试试。
展开：表示同时看到所有的周
全部：也可以看到所有的周，如果单双周的课不一样，刚那节课显示为“…”。

1周：表示只看第1周的课表。

打印：可以打印你现在看到的课表

课程、教师、教室、班级、预设表示显示的内容。
要修改这个班或者年级的设置，请单击设置[image: image9.png]


按钮。
预设课表：默认情况下，每一个班的预设课表和系统的预设课表是一样的，你不能在这里修改它，如果你确实要为某一个班单独设置预设课表，请在班的属性窗口里“自定义预设课表”前划上钩。

要手工排课，请在要排的课上右击鼠标。然后选择一种课。
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黄色表示可以排课，有“×”的表示不能排，在上面有红色文字说明了不能排的原因。

4、 修改设置

1、修改教室属性
方法是：右击教室的名字→然后选择“设置教室属性” 
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注意，年级、班、教师、教室、科目、组的属性页都可以这样进入。
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这里的教室是多班共用的教室，比如操场、语音室、微机室、实验等，有的共用教室可以同时多个班上课，你可以在这里设置允许同时上课的班数，“0”表示不限制。

特殊情况是对这个教室的特殊要求，单击它可以进行设置。
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设置好了特殊要求了就可以单击“确定”
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再单击确定完成对教室的设置。

2、 修改年级属性
右击年级名字→选择“设置年级属性”，在这里能够修改的只有年级的简称，比如，2006级是当前的一年级，你可以给它的简称命名为“1.”，注意，如果你的年级简称后面没有“.”号，电脑会给你自动加上。
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3、 修改班属性

右击你要设置的班→选择“设置班属性”，就可以看到下面的这个窗口。
和年级一样，你也可以在这里设置班的简称。

   当所有的设置完成以后，单击确定关闭这个窗口。
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要改变各科的排课顺序，请选择相关科目，然后单击“上移”或“下移”，越上面的课，排出的课表中它越是靠前。单击“检查”，可以看看课时总数是否与作息时间里的课时总数想吻合。

     复制、粘贴设置，可以使用两个班的设置完全一样，减少了重复操作。

班的设置相对而言比较多，下面我们一一介绍：

A、 任课情况：也就是教师的教学任务，选中你要设置的学科，再单击“修改”按钮，就会出现科目设置对话框。

在这个对话框里，你可以修改这门课的各种课时、占用的教室、任课教师、和特殊情况。
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注意：这里的课时也是所有周的总课时，比如你三周一个循环排课，有两周是5节，有一个周是4节，那么这里应该填14节，如果每个周都是4节，这里应该填12节。

单击教师可以选择一个教师。
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修改“特殊情况”，方法同设置教室属性里修改特殊情况一样。
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设置完毕以后请单击确定。
4、 修改教师属性

右击教师名字→选择“设置教师属性”，可以出现下面的窗口。
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拼音码：这是为了快速查找教师而设置的，在主界面或者选择教师时，输入要找的教师的拼音码，会很快找到相应的教师。默认情况下，拼间码由电脑自动维护，用户可以不去管理。

下图是修改任课情况的窗口：
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每个任了课的教师都会自动属于某一个组，组的特殊要求对组内教师有约束力。
5、 修改组属性

组是本系统的一个新特性，组有两种，一是普通的科目组，比如语文组、数学组，电脑会自动将上语文课的老师加入语文组，新增加一种科目，电脑会自动新建一个组，另外用户也可以自定义一个组，比如老教师组、女教师组等等。
    对且所作的特殊要求，会影响组内的所有教师。比如语文组星期一第一节不上课，那么，所有语文组的教师这一节课都不排课。
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在组设置里，也可以人工选择成员教师。
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在这里可以选择多个教师，方法是按住Ctrl键不放，在单击要选择的教师，全部选好了以后，单击确定完成选择。

6、 修改系统属性

单击主窗口上的设置按钮[image: image24.png]


，就可以打开系统设置的窗口。
A、 基本信息。

在这里可以修改课表的名字以及循环排课的周数，还可以修改课的类型。

修改课的类型时注意，第一种课类型必须是“正课”。

循环排课的周数一般来说是1，也就是不分单双周，如果你要分单双周排课，这里应该设置为2，如果某种课要三周才上一次，那么这里应该填入3，当你修改了这里的设置以后，每一种课的课时总数也会相应的变化，比如原来不分单双周时，语文总课时数为7，现在要分单双周了，它就会变成14，这个由电脑自动处理的。

课的类型，你在这里可以设置一周都要上那些类型的课，比如早晚自习、补课等类型。然后在设置课时数的时候会出现相应的设置。这在下面要介绍。
强烈建议在修改了这里的内容以后单击一次确定。
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B、 课时安排，你可以双击某节课的序号或者选中某节课然后单击“修改”进行设置。
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单击减少时，最后一节课就会被删除。

单击增加进，新增的一节课和最后一节一样。注意，新增加的课的类型全部是“正课”！
下面是修改课时的对话框：
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在这里，你可以修改这节课的名字，如果你把它改成了下午课，那么它后面的课都会变成下午课，如果你把它改成了上午课，那么它之前的课全都变成了上午课。

连堂标志：连堂标志相同的两节课表示可以连堂，比如都为“True”或者都为“False”。这是电脑在判断两节课是否连堂时用到的。
   下面是修改课性质的对话框：
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   在这里，你可以修改每一节课的课的类型，比如，你可以把周六周日的课变为补课，把某些晚自习变成正课，这里的课的类型的种类的设置方法在前面已经介绍过了。
C、 预设课表
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这是全校所有班的默认预设课表，单击这里的按钮可以修改设置。

这里的总节数可以在前面所说的“课时安排”里面进行调节。

D、 排课选项
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这里的内容可以根据你的需要进行设置。

单击“课时设置”可进入课时设置对话框：
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周课时：指某门课程一周的课时数，如果是你在上一个图中的“排课选项”里将“将所有性质的课和正课一样对待”，刚这里的周课时将包括早晚自习，你可以单击计算让电脑自动帮你填写这一页，但有时需要人为修改，比如语文一周6节课，电脑计算出日最大课时为2，但实际上你每天只想排1节语文课，那么，你就得人为的将6后面的日最大课时改为1。

注意：这里的设置不会存盘！
5、 排课

当所有的设置完成了以后，就可以单击工具栏中的[image: image32.png]


按钮进行排课了。
[image: image33.png]L SosaunE
THIOBER





6、 手工调课
1、手工调课   单击课表中的课，表示将它选择成为当前的课。这时，它的颜色会变成绿色，和它一样的课的颜色会变成淡绿色。红色表示可以直接换课的课，白色表示不能换课。
另外，浅红色表示有可能可以换课，换这种课的时候，电脑一般也会同时修改另一个（或者多个）班的课表以满足排课要求。
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当将鼠标移动到其它的课上面的时候，在最下面的状态栏里会有一个能否换课的提示。
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   2、手工排课    右击你要排课的位置，会出现一个选择课的对话框。然后单击你要排的课的名字就可以了。

7、 保存

单击“文件”→“保存”/“另存为”，可以保存当前的课表。你也可以使用工具栏上的[image: image36.png]


来保存课表。

注意：本系统的课表文件是一个标准的Excel工作薄，请不要随意改变其中的内容，否则系统可能会运行不稳定。

8、 打印输出

打印课表有两种方式：

1、 打印的设置：在系统设置里有一个打印选项，以此来调节打印输出的内容。
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2、 单个班或者教师课表打印：单击“展开”左边的[image: image38.png]|47ER |,



按钮就可以打印你看到的班或者教师的课表。

3、 批量打印请使用菜单中的“文件”“打印”功能。
单击可以设置这节课的类型





单击可改变一天的课





单击可设置这里排不排课





这里选择年级





这里选择选择教室





这里设置各种课时





第1 步：选择教师





这里显示的是该教师的任课情况





第2步：选择科目和班级





单击这里选择一个保存位置





单击此处设置教室的特殊要求





此处修改教室容量





单击这些白色的方块可进行修改





单击这里可以改变一天





单击这里可以改变所有天的某一节课





单击里可以选择教师





单击里可以设置特殊要求





在这里你可以选择（或者手工输入新的）科目





单击某个老师可以选择他





双击可以修改这一门课程的设置





单击这里可以修改教师的任课情况





这里的姓名表示已经安排的老师





选择的表示当前这个老师正在上的课程





单击这里选择成员教师





具体的课表示固定课





自动表示可以由电脑安排





空白表示没有课





工具栏





红色表示可以换课





在这里选择你要操作的对象





绿色表示相同的课





被选择课的相关信息





被选择的课与鼠标所在课的换课提示





单击这里设置每一节课的课性质。





单击这里可以对课时进行设置。





1、单击这里选择周课时数。





2、在这里输入数字进行调节。





2、单击确定完成设置。





单击这里可以更换年级。








